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快速开始
如何开始
1、添加员用账号
2、设置员工权限
3、设置常用基础数据
4、物料信息录入(含物料目录导入及期初库存导入)
5、添加项目
6、采购业务
7、仓库业务
系统概述
《物料大师》一款适用于建筑工地、装修工程、施工工程等项目工程的物料管理的系统,简单好用,上手快;支持手机端和电脑端同步操作
电脑端操作说明
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
手机端操作说明
电脑端
电脑端用浏览器方式登录系统平台网站(www.wlds9.com) 进行操作,界面如下:
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系统维护
系统登录账号、权限,及系统业务参数设置,单据审批审设置等;
账号管理
注册企业账户后,员工账号只能通过后台来添加,切不可单独通过官网或手机APP注册,不然会注册成新的企业账户;
物料大师账号必须用手机号作为登录账号,不能重复,也以便进行账号密码找回,及确定账号唯一性;
操作:打开菜单【系统维护】-【账号管理】,如图: 点“新建”进行添加;
点【新建】,在新窗口“员工姓名”中选择已有的员工档案(如下拉列表没有显示,可以点下拉列表的“新建”,来创建员工档案),填好手机号码(手机号作为登录账号,务比填写真实号码)
选择权限角色(可在【角色管理】中创建),及密码后保存;
手机号码:作为登录账号及找回密码使用,务必填写真实有效号码;
角色:该账号对应的权限组,可临时新建,见【角色管理】
员工姓名:可选择已有的【员工目录】,如果没有,则在下拉框选【新建】来创建员工档案,如下图:
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角色管理
设置员工在系统操作的相关权限;
操作:进入【角色管理】,添加新角色,并设置各模块相应的权限;然后在【账号管理】中修改员工角色。
点“新建”,添加角色,在弹窗页面勾选相应的权限,如图:
填写角色名称;
点左侧功能菜单,勾选相应权限;
数据权限:设置禁止查看的数据,及设置数据查看的范围,比如只能查看自己或本部门:
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系统设置
系统业务参数设置。
操作:进入【系统设置】,设置系统相关业务的默认参数项; 如图
1. 基本设置
说明:
采购业务
仓库管理
库存页面查询时默认隐藏零库存:勾选后,查询库存的页面,会自动勾选“隐藏零库存”项,不显示0库存的物品;
入库操作选择物料默认隐藏 0 库存物料:入库开单操作选择物料页面,默认隐藏库存为0的物料;
出库操作选择物料默认隐藏 0 库存物料:出库开单操作选择物料页面,默认隐藏库存为0的物料;
其它设置
2. 编号自定义
设置业务单据或系统基础资料的编号规则
如图举例,如果是6月8号开单,则预付款单的单号会显示为 YFK-200608-001
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单据审批设置
设置业务单据多级审批,可以设置每个审批环节的审批人、知会人,及是否可以修改单据;
操作:
节点名称:本节点的名称,名称最好能体现本节点含义;
审批模式:
审批人:设置该节点审批人员;
知会人:相关人员会收到消息通知,可查看;
允许修改表单:审批人在审批时可以修改单据;
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公司信息
设置公司的信息,系统名称及企业Logo等,公司名称、地址等信息会显示在打印单据上;
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其它
1. 布局分类
管理系统各功能列表界面【列配置】功能的用户布局分组,通过【列配置】功能可设置显示哪些字段及显示顺序,还可以修改显示名称;
一、布局分类管理
一、列配置管理
操作:选择布局分类(也可临时新建分类),选择后表示布局分类里的人员显示设置的页面;然后,点保存生效;
如果要恢复到系统默认,就点击“恢复默认”。
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基础数据
组织架构
往来单位
项目相关基础信息
物料相关基础信息
账款相关基础信息
组织架构
1、部门目录
公司部门管理,支持多级部门目录设置;如果部门不使用,可勾选“停用”。
2、员工目录
公司员工档案管理。
操作说明
3、岗位目录
员工岗位信息维护,在员工档案选择岗位;
4、工种目录
技术工种信息维护,比如木工,泥工等;
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往来单位
往来单位的档案维护,比如供应商、业主、合作商等。
操作说明
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项目相关信息
项目类型维护,在设置项目时有用到。
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物料相关信息
1、物料目录
项目物料档案维护管理,支持批量导入。
说明
物料编号:勾选系统默认,则保存时系统会自动生成编号,编号规则可在【系统设置-编号自定义】里设定好;
成本模式:支持“先进先出”,或“移动平均加权”两种成本核算试式
批量导入物料
导入模板:下方附件可下载导入模板,或者在【物料目录】建一条物料记录,然后点“更多操作-导出”导出为模板;
导入数据:在模板编辑好数据,再点导入,在导入界面匹配好对应的数据列,点确定导入;
期初库存录入:重新在【物料目录】导出所有物料,并加导出文件上增加一列“库存”,并录入库存数,然后在【仓库管理】-【入库单】,新建入库单,并导入物料明细,审核入库单就可;如图:
2、仓库目录
项目仓库管理,新建仓库时选择所属项目;
说明:
仓库属性有良品和废品,新建时选择对应的仓库属性。废品库里的物资没有库存价值,可以通过入库或报废单来进行废品入库,通过销售单来销售废品。
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附件
账款相关信息
1、收支账户
收付款用到的现金银行账户,如图:
2、收付款方式
收付款用到的收付款方式,比如现金、转账等
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项目管理
项目列表
项目新建,修改等信息维护管理;
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施工分项
施工分项,可以理解为项目施工任务,也可作为详细施工部位管理;施工分项必须关联具体哪个项目,可设置多级分项,如图:
施工分项详细内容
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采购管理
采购业务流程
用料申请
【用料申请单】是在工程施工过程中,对预计需要的物料提出采购申请,也可设置预计使用时间,便于采购人员安排采购计划;
单据状态
其它
操作说明
新建:新建【用料申请单】,选择所属项目、施工分项,设置预计使用日期,选择需要的物料;如图
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采购订单
【采购订单】是向供应商进行订货要约或合同,可以在订单里录入预付款信息;
可以引用【用料申请单】来生成采购订单;
单据状态
其它
操作说明
新建:新建【采购订单】,所属项目、供应商为必填,如果有预付款,可以填写预付金额,付款方式及付款账户,系统会自动生成付款单在【账款管理】中;如图
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采购收货
【采购收货单】采购到货后进行收货开单,可以直接添加收货的物料信息,也可以通过引用采购订单方式导入订单里的物料来开收货单;
支持直进直出开单,支持收货后手动分批入库开单或自动入库;
系统设置里对收货单审核是否自动入库有三种方式,如下:
单据状态
其它
操作说明
新建:新建【采购收货】,所属项目、供应商为必填,如是直进直出单,勾选“直进直出”;如图
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采购退货
【采购退货】处理采购退货业务,退货关联的有出库单;可以引用【采购收货单】来进行退货;
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采购调价
【采购调价单】定期对供应商的采购价进行调价处理,调价后,采购收货时按新的调价执行;可以引用采购订单来导入需要调价的物料;
单据状态
操作说明
新建:新建【采购调价单】,所属项目、供应商为必填;
开始执行日期:调价生效日期,设置后采购收货价按这个日期开始执行调价后单价;
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
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销售管理
销售出库
【销售出库】是向往来单位销售物料或物资,及相应的往来账款管理;废品也可通过销售方式出库。
单据状态
操作说明
新建:新建【销售出库单】,所属项目、往来单位、出库仓为必填,如果有现收款,可以填写现收金额,收款方式及收款账户,系统会自动生成收款单在【账款管理】中;
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
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销售退货
【销售退货】处理销售退货业务,可以引用【销售出库单】来进行退货;销售退货的账款流程与销售出库相反,通货可以支付现款,也可产生对往来单位的应付款。
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仓库管理
当前总库存
仓库物料的总库存数量及金额查询,一个物料有存放多个仓库的,可查询总数量及对应的各仓库明细数量;
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当前分库存
查询分仓库的具体库存数量、金额,以及设置库存警戒
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废品库存
查询废品仓库的具体库存,查询和设置库存警戒
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入库单
物料入库单的查询、手动新建、修改、审核及删除等操作;
如果启用了采购收货不自动入库,则在此可以手动建单,并选择【采购收货单】来导入物料建单;
单据状态
其它
操作说明
新建:新建【入库单】,所属项目、入库仓为必填;
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
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出库单
物料出库单的查询、手动新建、修改、审核及删除等操作;
如果启用了采购自动出入库,采购退货会自动生成出库单;
如果启用了采购收货不自动出入库,则在此可以手动建单,并选择【采购退货单】来导入物料建单;
单据状态
其它
操作说明
新建:新建【出库单】,所属项目、出库仓为必填;
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
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领退单
领料出库,退料入库管理;
单据状态
操作说明
新建:新建【领退单】,单据类别、所属项目、出/入库仓为必填;
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
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调拨单
仓库之间的物料调拨管理,支持不同项目之间的仓库进行调拨;
单据状态
操作说明
新建:新建【调拨单】,调出仓,调入仓为必填;
![]
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
盘点单
仓库的物料库存盘点管理;
单据状态
操作说明
新建:新建【盘点单】,盘点仓为必填;
账面数量:当前系统库存里的数量;
实际数量:当前仓库里实际的数量,需要录入;
盈亏数量:如果实际数量少于账面数量,则显示负数,说明库存亏损了;如果实际数量多于账面数量,显示正数,说明库存有盈余;
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
报废单
对项目中的部分物资进行报废处理,报废开单的物料会进入项目的废品库;
单据状态
操作说明
新建:新建【报废单】,出库仓为所报废物资的所在仓,调入仓为废品仓;
保存:保存单据的信息,保存后可以再修改。保存后会显示审批、驳回修改等操作
清空:清空当前页面填写信息;
返回:返回到单据列表页面;
修改:待审批(待审核)、被驳回状态的单据可以修改;
删除:可修改的单据才可被删除;
审批(审核):如果启用审批设置,会显示审批,否则显示审核;审批时录入审批内容,确定保存就可,可以在下方审批记录里查看审批内容;
驳回(反审核):如果启用审批设置,会显示驳回,否则显示反审核;驳回时可以指定驳回到哪个节点;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
账款管理
收款付款
应收应付
现金银行
付款收款
应付款单
付应付款,就是对之前采购类业务产生的应付欠款进行付款销账处理;支持多笔应付明细一起付款,或一笔应付明细分多次付款;
操作说明:
新建/修改/作废/删除:只有未审批的单据才可能修改或删除。
审批/驳回:未审批的单据只是草稿,不会影响任何数据。只有审批后账款数据才会从对应的付款账户减出;
选择往来单位后,系统会自动加载该单位的应付明细,多条明细,可在每条明细设置本次付款金额;也可在单据上方的 “本次付款”填写后,点“自动分配”;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
预付款单
预付款单,业务交易之前,向供货方预先支付的定金/押金等,比如在【采购订单】建立时填预付款,也可直接在此新建预付款单;
预付款单建立之后,会对应生成一笔应收明细账款,在【往来余额】中对应往来单位的“预付”金额里,下方关联预付明细会有对应的一笔记录;
操作说明:
新建/修改/作废/删除:只有未审核的单据才可能修改 或 删除;
审核/反审核:未审核的单据只是草稿,不会影响任何数据。只有审核后账款数据才会从对应的付款账户减出;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
应收款单
收应收款,就是对之前业务产生的欠款进行收款处理;支持多笔应收明细一起收款,或一笔应收明细分多次收款;
操作说明:
新建/修改/作废/删除:只有未审核的单据才可能修改 或 作废;作废的单据才能被删除;
审核/反审核:未审核的单据只是草稿,不会影响任何数据。只有审核后账款数据才会进入对应的收款账户;
选择往来单位后,系统会自动加载该单位的应收明细,多条明细,可在每条明细设置本次收款金额;也可在单据上方的 “本次收款”填写后,点“自动分配”;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
应收应付
往来余额
往来余额,显示与往来单位之间的预付、应收、应付等账户的差值净额;
往来余额= 应收 +预付 - 应付
说明
操作:
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
应付明细
应付明细:即应付账款明细,采购等付款业务产生的挂账,都会列入【应付明细】,在此可以进行付款销账,注销坏账处理;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
应收明细
应收明细:即应收账款明细,销售业务产生的挂账,都会列入【应收明细】,在此可以进行收款销账,注销坏账处理;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
往来核销
同一往来单位,可能有预付款,或销采购产生的应付款,同时也有销售产生的应收款,可以通过【往来核销单】对应收与应付、预付进行对冲核销;
操作:
1、在【往来余额】里,选中需要对冲应收应付的往来单位,点【往来核销】;
2、直接在【往来核销】里,【新建】,然后选择需要核销应收应付的往来单位,系统会自动填充该单位的应收明细和应付明细;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
坏账注销
坏账注销,是对一些应收或应付账款进行坏账处理;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
现金银行
账户汇总
现金银行账户余额查询
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
收支流水
查询银行账户的收款或付款流水账,默认按单据日期倒序显示;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
账户转账
银行之间的转账、取款、存款等业务处理;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
其它收入
非系统业务单据产生的收款,可以通过【其它收入】录入;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
其它支出
非系统业务单据产生的付款,可以通过【其它支出】录入;
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
统计分析
采购统计
采购订单跟踪表
采购收货明细表
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
仓库统计
仓库出入库汇总
仓库出入库明细
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
项目统计
项目用料分析
快速开始
系统维护
基础数据
项目管理
采购管理
销售管理
仓库管理
账款管理
统计分析
劳务管理
劳务工人档案,及考勤管理
施工队伍
劳务工人档案,班组信息管理
1、工人库
包括自有工人,外包工人及临时工等的信息维护,进入和出场管理。
2、班组管理
班组信息维护,及班组成员管理。
考勤统计
劳务工人考勤统计
1、考勤明细
统计工人每天的考勤班次及对应的上下班时间,及工时信息。可以结异常考勤记录进行审核处理。也可对漏签的天数进行手动补录考勤及工时;
2、考勤汇总
统计工人每月的出勤天数,加班工时数
3、出入明细
统计工人一段时间内的出入明细记录
考勤配置
考勤班次,地点,及考勤设备等相关设置
1、考勤配置
设置工人考勤班次,考勤地点。支持多班次多地点配置;
说明:
2、班次信息
考勤班次设置,添加后在考勤配置里可以被选择;
说明:
3、考勤地点
设置考勤地点,并绑定考勤设备;一个项目可以多个点。
4、考勤设备
添加维护考勤设备,设备转移考勤地点时,在【考勤地点】管理中删除设备重新添加到新考勤地点中就可;
说明:
5、人脸考勤图片录入
1、通过电脑端,【菜单】-【劳务管理】-【工人库】,在工人档案里上传考勤图片;
2、通过手机APP,在【应用】-【劳务管理】-【工人库】里,拍照或相册上传照片,如图:
手机端
1、首页
2、消息页
3、应用中心
4、个人中心
功能菜单
采购管理
用料申请
通过首页的【用料申请】直接新建用料申请单,选择需要申请的物料,然后保存;
用料申请操作视频 查看
用料申请开单
用料申请查询
采购订单
采购订单,是向供应商约定采购业务,可以直接添加物料采购,也可以引用【用料申请单】来导入物料采购;
操作:
采购订单开单
1、用料申请单里直接生成采购订单
2、在首页采购订单打开,新建采购订单,选物料或引用【用料申请单】
采购订单查询
采购收货
采购收货,订货货到后收货处理;
操作:
收货开单
在首页打开【收货开单】,选好供货商、入库仓库及施工项目,然后点采购订单来引用订单的物料来收货;如果没有订单,可以点击选择物料;
收货单查询
Table of Contents
系统维护
账号管理
角色管理
系统设置
单据审批设置
公司信息
其它
基础数据
组织架构
往来单位
项目相关信息
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项目管理
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采购订单
采购收货
采购退货
采购调价
销售管理
销售出库
销售退货
仓库管理
当前总库存
当前分库存
废品库存
入库单
出库单
领退单
调拨单
盘点单
报废单
账款管理
付款收款
应付款单
预付款单
应收款单
应收应付
往来余额
应付明细
应收明细
往来核销
坏账注销
现金银行
账户汇总
收支流水
账户转账
其它收入
其它支出
统计分析
采购统计
仓库统计
项目统计
劳务管理
施工队伍
考勤统计
考勤配置
采购管理
用料申请
采购订单
采购收货